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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001, DE ABRIL DE 2021

Dispbe sobre as normas e
diretrizes para celebragdo de
convénios de estagio,
obrigatérios ou nao, entre a
Secretaria de Saude e
instituicdes de ensino.

Considerando a Lei n° 8080 de 19 de setembro de 1990, que dispde sobre as condi¢des
para a promogao, protecdo e recuperacado da saude, a organizagcao e o funcionamento dos
servigos correspondentes e da outras providéncias.

Considerando a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que
dispbe sobre o estagio de estudantes.

Considerando a necessidade de definir as normas, diretrizes e fluxo para celebragéo de
convénios de estagio, obrigatérios ou ndo, entre a Secretaria de Saude e instituicdes de ensino.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuicdes que lhe conferem a
Portaria N° 11.497 de 02 de janeiro de 2017:

DEFINE:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Saude de Brusque podera celebrar termo de convénio
interinstitucional no formato de Contrato Organizativo de Ag¢do Publica de Ensino-Saude —
COAPES, com INSTITUICOES DE ENSINO de Brusque e regido, como parte CONCEDENTE de
estagio curricular, entendido este como uma atividade inerente ao processo de ensino-
aprendizagem de educandos e académicos.

Art. 2° O estagio podera ser obrigatério ou nao-obrigatério, conforme determinacdo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdégico dos cursos
ofertados pelas INSTITUICOES DE ENSINO conveniadas.

§ 1° Estagio obrigatério € aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria
€ requisito para aprovacgéao e obtencgao de diploma.

§ 2° Estagio ndo-obrigatorio € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatéria.

Art. 3°. O Setor de Educagdo Permanente em Saude e Humanizacdo da Secretaria
Municipal de Saude, por meio Nucleo de Educagdo Permanente em Saude e Humanizagao
(NEPSHU), é o responsavel pela articulagéo entre INSTITUICAO DE ENSINO, CONCEDENTE e
ESTAGIARIO, para a celebracdo de convénios e termos de estagio, obrigatérios ou nao.
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Paragrafo Unico — Para fins desta instrugéo, o coordenador (a) do NEPSHU seré o indicado nos
termos de convénio e estagio como representante legal da CONCEDENTE para oficializacao.

Art. 4°. Fica vedado aos profissionais da CONCEDENTE a celebragdo de termos de
estagio sem conhecimento do NEPSHU.

Art. 5°. S&o obrigagdes da INSTITUICAO DE ENSINO:
e Entrar em contato com a CONCEDENTE através do NEPSHU;

e Celebrar termo de convénio interinstitucional no formato de Contrato Organizativo de
Acéo Publica de Ensino-Saude — COAPES com a unidade CONCEDENTE;

e Solicitar antecipadamente a quantificagdo das vagas abertas de estagio e os
respectivos cursos, e os locais disponiveis como campo de estagio;

e Celebrar Termo de Compromisso com o ESTAGIARIO e com a CONCEDENTE, nos
termos do Projeto Pedagdgico do Curso e do Plano de Estagio;

 Indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do ESTAGIARIO;

e Exigir do educando a apresentacéao periodica do relatorio das atividades, conforme as
Normas Internas da INSTITUICAO DE ENSINO;

e Zelar pelo cumprimento do Termo de Convénio, reorientando o ESTAGIARIO para outro
local em caso de descumprimento de suas normas;

« Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliagéo de seus ESTAGIARIOS;

e Comunicar a CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacdo de
avaliacbes escolares ou académicas;

e Encaminhar sistematicamente Fichas de Avaliacdo do ESTAGIARIO, que serdo
preenchidas pelo supervisor de campo do estagio, na CONCEDENTE;

e Seguraro ESTAGIARIO contra Acidentes Pessoais;

e A INSTITUICAO DE ENSINO se compromete a comunicar a CONCEDENTE qualquer
alteragdo na situacdo do ESTAGIARIO que possa refletir-se na continuidade da
realizagao do estagio.

Art. 6° - Sao obrigacbes da CONCEDENTE:

e Celebrar Termo de Compromisso com a INSTITUICAO DE ENSINO e o ESTAGIARIO,
zelando por seu cumprimento;

e Ofertar instalagdes que tenham condigbes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

¢ Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até cinco (5) ESTAGIARIOS simultaneamente;

e Por ocasido do desligamento do ESTAGIARIO, entregar termo de realizacdo do estagio
com indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao de
desempenho, conforme orientado pela INSTITUICAO DE ENSINO;
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o Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagcéo de estagio;

» Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliacdo dos estagios,
preenchendo sempre que lhe for solicitado a Ficha de Avaliagdo do ESTAGIARIO,
encaminhada pela INSTITUICAO DE ENSINO;

¢ Identificar e quantificar as oportunidades de estagio a serem concedidos, conforme as
respectivas condigdes e requisitos;

e Formalizar as oportunidades de estagio, conciliando suas necessidades e
disponibilidades com os requisitos minimos exigidos pela INSTITUICAO DE ENSINO;

« Receber os ESTAGIARIOS encaminhados pela INSTITUICAO DE ENSINO.

Art. 7°. - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Brusque, 22 de abril de 2021

Osvaldo Quirino de Souza
Secretario Municipal de Saude
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